
申报晋升正高人员简介及代表作编写说明及模板 
 

 

1、第一段为个人履历信息 

基本信息:包括姓名、出生年月、性别、民族、籍贯、

参评的专业技术职务名称。“性别”男性可略，“民族”汉族

可略，“籍贯”按现行政区划填写县市级标准全称，如“山

东昌乐”人。 

学习经历：从本科起，填写本人取得的、国家教育行政

部门承认的全部学位、学衔及相应获得时间，按“yyyy 年

mm 月至 yyyy 年 mm 月，在 xx 大学 xx 学院学习，获得 xx 学

学士学位”格式填写。 

工作经历：按时间顺序依次填写，时间上保持衔接，不

间断。在某一单位内部处室间的变动不须列出，专业技术职

务等变化情况须注明。按“yyyy 年 mm 月至 yyyy 年 mm 月（或

至今），在 xx 单位工作，历任助理研究员、副研究员、研究

室副主任、研究室主任”格式填写。一年及以上的专业学习

培训、博士后或访问学者研修经历等，也应写明。 

 

2、第二段为工作专长及代表作信息 

从事工作及专长： 

研究系列，按“现从事 xx 学研究（填二级学科），主要

学术专长是 xx（三级学科）”格式填写。 

出版编辑系列：按“现从事编辑工作，主要业务专长是

xx 学（二级学科）编辑”格式填写。 

图书资料系列：按“现从事图书馆学研究，主要业务专

长是图书情报 xx 工作”格式填写。 

教学系列：按“现从事教学工作，主要业务专长是 xx

学（二级学科）教学工作”格式填写。 

翻译系列：按“现从事翻译工作，主要业务专长是 xx

（语种）翻译”格式填写。 



代表作：提供五篇具有代表性的学术成果（即《呈报表》

中的前五篇），其中，前两篇为提交评审的代表作（即《简

介表》中的两篇代表作）。外文论著需同时提供论著题目的

中文翻译。 

专著按“《名称》（专著），xx 出版社 yyyy 年 mm 月第 x

版”格式填写。 

论文按“《名称》（论文），《xx 期刊》yyyy 年第 x期”

格式填写。 

理论文章按“《名称》（理论文章），《xx 报刊》yyyy 年

mm 月 dd 月第 x版”格式填写。 

收入论文集的论文按“《名称》（论文），载《xx 论文集》，

xx 出版社 yyyy 年 mm 月第 x 版”格式填写。 

研究报告按“《名称》（研究报告），yyyy 年 mm 月，上报

xxx 部委”格式填写。 

责编代表作按“作者姓名《名称》（论文、责任编辑），

《xx 期刊》yyyy 年第 x期”格式填写。 

外文代表作按“《中文名称》（英文专著），xx 出版社 yyyy

年 mm 月第 x 版”格式填写。 

合著按“《名称》（论文、第 x作者），《xx 期刊》yyyy

年第 x期”格式填写。 

 

3、代表作简介 

主要介绍代表作的基本内容、创新点及重要影响。表述

上统一采用第三人称，用“作者”指代自己，用“本文”、“本

书”指代代表作。字数在 400 字左右。 

 

 

 

 

 



例：研究系列 

张某某（19**年*月～  ），女，藏族，青

海同仁人，研究员。****年**月至****年**

月，在**大学**学院学习，获得**学士学位；

****年**月至****年**月，在**大学**学院

学习，获得**硕士学位。****年**月至****

年**月，在**高校工作；****年**月至今，在中国社会科学

院**所工作，历任研究实习员、助理研究员、副研究员。兼

任**研究中心理事。 

现从事**研究，学术专长是**。主要代表作有：《****》

（论文），《期刊名称》****年第**期；《****》（论文），《期

刊名称》（藏文）****年第**期；《中文名称》（英文专著），

**出版社****年**月第*版；《****》（研究报告），****年**

月上报**部委；《****》（论文），载《**论文集》，**出版社

****年**月第*版”。 
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代表作《****》 

作者依据田野调查的第一手语料，结合文献材料，从**

等角度对**展开细致、深入、全面的描写及分析。本书以自

己较为独特的研究视角，深化了对***问题的认识，具有一

定的理论价值和现实意义。 

本书的主要创新点在于： 

（1）***； 

（2）***； 

（3）***。 

本书发表后，产生了******社会影响。**年，本书获得

“院优秀科研成果奖二等奖”。 

 



例：编辑系列 

李**（19**年**月～  ），河南襄城人，

编审。****年**月至****年**月，在**大

学**系学习，获得**学士学位；****年**

月至****年**月，在**大学**系学习，获

得**硕士学位；****年**月至****年**月，

在**大学**系学习，获得**博士学位。****年**月至****年

**月，在**工作，任**；****年**月至****年**月，在**单

位工作，任**；****年**月至今，在中国社会科学院**所工

作，任**，现任《**》编辑部副主任，其间，****年**月至

****年**月，在美国**大学做访问学者。 

现从事编辑工作，主要业务专长是**学编辑。主要代表

作为：《**》（论文），《**》****年第**期；作者姓名《**》

（论文、责任编辑），《**》**年第**期；作者姓名《**》（论

文、责任编辑），《**》**年第**期；《**》（专著），**出版

社****年**月第*版；《***》（论文），载《**》（论文集），

**出版社**年**月第**版。 

 

 

代表作《****》（略） 
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